Informe Mensual de Actividades

Guatemala 31 de Enero de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte v la Recreacion
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el informe de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 208-2013, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 41-2013.

Correspondiente al periodo del 02 al 31 de Enero de 2013, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie “B” Numero 0011.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. VELAR POR EL CORRECTO SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE TRABAJO, PROYECTOS
ASIGNADOS A LA UNIDAD E INFORMAR AL ENCARGADO SEGUN CORRESPONDA.

2. ATENDER A CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD

3. RENDIR INFORMES QUE ME SEAN SOLICITADOS, EN LO QUE REFIERE A AVANCES Y
PENDIENTES DE LA AGENDA PLANIFICADA

RESULTADCS ORTENIDOS

1. ATENDER PROVEEDORES EN REOUERIMIENTOS DE PAGOS
2. RECIBIR DOCUMENTACION EN AUSENCIA DE SECRETARIA
3. TRASLADO DE DOCUMENTACION DE SOPORTE PARA PAGOS PENDIENTES

Agradeciendole e informandole de mis actividades me suscribo de usted.
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TYRONE GUILLERMO NORIEGA CASTILLO

Tyrone Guillermo Noriega Castillo

12 Avenida 1-82, Zona 13.

Residenciales Ribera del Rio, San Miguel Petapa, Guatemala
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